壹、自我評鑑報告封面樣式
	中華大學
大學校院通識教育暨第二週期系所評鑑
（28 號字、標楷體）
通識教育／○○系（所）自我評鑑報告
（24 號字、標楷體）
聯絡人：__________________________

聯絡電話：________________________

電子郵件：________________________

系所主管：________________________（簽章）
備註：封面為整頁A4版面


貳、自我評鑑報告大綱樣式
	摘要
導論
＊XYZ 系所之歷史沿革
＊自我評鑑過程
＊自我評鑑之結果（每一個項目包括必要之現況描述、特色、問題與困難、
改善策略、總結）
項目一：目標、核心能力與課程
（一）現況描述
（二）特色
（三）問題與困難
（四）改善策略
（五）總結((此章節之總結內容為項目一之總結)
項目二：教師、教學與支持系統
（略）
項目三：學生、學習與支持系統
（略）
項目四：研究、服務支持系統
（略）
項目五：自我分析、改善與發展
（略）
其他
總結(此章節之總結內容為所有的項目之總結)
附錄
備註：受評系所針對每一評鑑項目之現況描述、特色、問題與困難、改善策略之撰寫方式，建議先說明整體性實際作法，再說明各班制之獨特性作法。


叁、自我評鑑報告內文之格式及撰寫原則：
一、通則性注意事項
(1) A4紙(直式橫書)。
(2) 本文：每一份自我評鑑報告之本文內容以60頁為限，每增加一個受評班制可增加10頁，內文統一以固定行高22 pt、14 號標楷體/Times New Roman字型撰寫
(3) 附錄：標楷體/Times New Roman字型，12號字體；編碼為參考效標-n

1. 請參考各效標實際表現陳述範圍說明：
2. 有關人力投入與學習資源（含空間及軟硬體設備）變化之事實性資料應於自我評鑑報告中呈現近6年之資料，資料範圍為96學年度至101學年度上學期，其中：
*「師資員額」請於「項目二教師、教學與支持系統」中呈現；
*「學習資源(含空間及軟硬體設備)」請於「項目三學生、學習與支持系統」中呈現。

3. 其餘項目則為5個學期(2.5年)即101學年度、102學年度、103學年度上學期之資料。

(4) 請仔細閱讀「各評鑑項目之參考效標涵蓋要素表」，以期每個參考效標的現況描述，能充分提供資訊供評鑑委員作要素滿足與否之判定
二、自我評鑑報告撰寫格式為：
(1) 現況描述
須依參考效標逐一陳述，須先清晰說明實際制度或作法，再簡要式陳述執行成果
(2) 特色
檢視上述現況描述內容後，擇特殊處加以重點說明
(3) 問題與困難
檢視上述現況描述內容後，條列一些已發生或將面臨之問題或困難(不要列太難解決之問題)

(4) 改善策略
針對上述所提問題與困難研討擬定改善策略(須於自評報告繳交後便啟動改善作為)

(5) 總結
針對負責之子項目做一總結






