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中華大學校務研究計畫成果報告書內容規範資料製作指引 
 

（一）文稿規範 

  本校務研究計畫成果報告書內容以中文書寫為原則。 

（二）成果報告書內容格式如下： 

1. 研究議題摘要 

2. 研究議題之背景及目的。請分別詳述本研究議題計畫之(1)背景 (2)目的 

(3)重要性 (4)國內外有關本議題計畫之研究情況與重要參考文獻之評

述等。 

3. 研究議題內容，研究方法、進行步驟及執行進度。請列述：(1).本採用

之研究方法與原因。(2).遭遇之困難及解決途徑。 

4. 完成之工作項目及成果。請分別列述：(1).完成之工作項目。(2).對於

提升校務管理專業能力之貢獻。 

(三) 基本格式 

1.紙張尺寸：以 A4 紙張打字。 

2.邊界：左邊界為 3公分，上下及右邊界各為 2公分。 

3.欄數與行距：單欄式，1.5 倍行高。 

4.頁碼：以阿拉伯數字打字書寫於各頁頁尾中間。 

5.字型及格式： 

 (1)中英文摘要：各獨立於一頁中，並以粗體標楷體 16pt 標示之，摘要內

容則以標楷體 14pt 撰寫之，並置中對齊。英文摘要以 Times New Roman.

字體。 

      (2)章節標題：以粗體標楷體 16pt 標示之，並置中對齊 (例如：一、章節)。 

 (3)小標題：以粗體標楷體 14pt 標示之，並靠左對齊 (例如：(一)小標題)。 

      (4)內文：以標楷體 14pt 撰寫之。 

 (5)參考文獻：抬頭同章節標題格式，內容仍以標楷體 14pt 撰寫。 

      (6)圖表：置中對齊，內容以標楷體撰寫。 

      (7)註釋：以標楷體 12pt 撰寫，左右對齊，第二行內縮至標號之後 (例如：

註釋) 。 

      (8)獨立引文：以標楷體 14pt 撰寫，左右對齊，每行內縮三格 (例如：引

文) 。 

(四)封面字型大小 

1.抬頭：中華大學校務研究成果報告書（標楷體,24pt，34pt 行高、置中） 

2.標題：中（標楷體,24pt，1.5 行高,置中）、英文標題（標楷體 20pt，24pt 

行高,置中） 

      3.編號：標號資料由校務研究中心提供（標楷體 18pt，置中） 

      4.繳交者資訊：主持人（標楷體 24pt，2 4pt 行高，置中對齊） 

      5.繳交日期：中華民國、月、日（標楷體 22pt，置中） 

 

 


